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Comptable
CDI
Date de mise en ligne : 22/12/2017
Date limite de l'offre : 22/01/2018
Intitulé du poste : Comptable
Région : La Réunion
Département : 974 - Réunion
Type de métier : Administration / Comptabilité
Type de contrat : CDI
Temps de travail : Temps partiel
Salaire mensuel brut (en euro) : Groupe 7 de la filière technique CCNEAC
Niveau de rémunération : Echelon selon expérience

AGEMA - KABARDOCK
Adresse mail de la structure : artistique@kabardock.com
Adresse : Rue Mahé Labourdonnais - BP 30294
Code postal : 97827
Ville : LE PORT Cedex
Site web : http://www.kabardock.com/

Description du poste :
L’AGEMA - KABARDOCK, association loi 1901, est une scène de musiques actuelles située sur la commune de Le Port
dans le Territoire Cote Ouest.
Budget annuel : 1 600 000 euros // Equipe : 13 salariés permanents // Equipements : 3 studios de répétition, 1 espace
d’enregistrement, 3 salles (Grande Salle, Café Concert et Auditorium).

Sous la supervision de l’administratrice, le/la comptable assure la réalisation des opérations
comptables, sociales et fiscales afférentes à l’association.

Missions
• Comptabilité générale et analytique,
• Saisie des écritures comptables, saisie de la caisse, rapprochement bancaire, lettrage, classement et archivage des
documents comptables,
• Gestion de la paie et des formalités sociales : établissement des déclarations préalables, des contrats de travail,
des bulletins de salaire, des bordereaux de déclaration aux organismes sociaux.

Compétences requises
• Bonne connaissance de la comptabilité générale et plus spécifiquement du plan comptable associatif du spectacle.
• Expérience dans la paye du secteur culturel (intermittents, personnel de bar, régime général) et de la convention
collective du secteur.
• Bonne capacité d’organisation.
• Aisance relationnelle et rédactionnelle.
• Maîtrise de l’outil informatique et des logiciels spécifiques à la comptabilité et à la paie (idéalement : Sage /
sPAIEctacle). La connaissance du logiciel Intrazik est un plus.
• Intérêt marqué pour les musiques actuelles et le développement culturel.
• Sens des responsabilités, de l’initiative, du contact et des priorités.

Profil
• Niveau d’étude souhaité : Titulaire d’un diplôme de comptabilité ou expérience équivalente.
• Formation en paye ou expérience significative.
• Une expérience dans le secteur du spectacle vivant est un plus.
• Titulaire du permis B.
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Poste
• CDI à temps partiel - modulation horaire annuelle.
• Salaire brut mensuel : Groupe 7 de la filière technique de la Convention Collective des Entreprises Artistiques et
Culturelles, échelon selon expérience.
• Chèques déjeuner.
• Contrat de professionnalisation accepté.

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : Mr
Prénom : Le Président
Adresse mail : artistique@kabardock.com
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