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Assistant·e de production
Stage rémunéré
Date de mise en ligne : 13/12/2018
Date limite de l'offre : 05/01/2019
Intitulé du poste : Assistant·e de production
Région : Occitanie
Département : 30 - Gard
Type de métier : Production
Type de contrat : Stage rémunéré
Temps de travail : Temps plein
Salaire mensuel brut (en euro) : Gratification minimale légale
Niveau de rémunération : Gratification minimale légale

PALOMA
Adresse mail de la structure : info@paloma-nimes.fr
Adresse : 250 chemin de l’Aérodrome
Code postal : 30000
Ville : Nîmes
Site web : www.paloma-nimes.fr

Description du poste :
Paloma est une scène de musiques actuelles inaugurée en septembre 2012 à Nîmes. L’équipement comprend 2 salles
de spectacles de 1400 et 350 places, 7 studios de répétition, des espaces de création, de formation et
d’accompagnement à la pratique musicale. Le projet artistique et culturel de Paloma se compose de plusieurs axes :
concerts de têtes d’affiche et découvertes, action culturelle et accompagnement des musiciens, en lien avec les
acteurs locaux du territoire.

Description du poste
Le·la stagiaire assistera la Chargée de production dans ses tâches, à savoir la préparation, l’organisation, la mise en
œuvre des manifestations organisées par et au sein de Paloma, dont le festival This is not a Love song, qui se
déroulera du 30 mai au 1er juin 2019.
– Préparation logistique des évènements (restauration, hébergements, transports, feuilles de routes, etc.)
– Collecte des différents documents administratifs et techniques et transmission des documents aux services
concernés. Suivi des contrats et factures.
– Accueil des artistes : préparation des loges, gestion des besoins

Description du profil recherché
– Intérêt pour les musiques actuelles et le spectacle vivant
– Bonne culture musicale, ouverture et curiosité vers l’ensemble des esthétiques
– Maîtrise de l’informatique, une première utilisation de Heeds serait un plus
– Bonne Maîtrise de l’Anglais indispensable
– Sens de l’organisation
– Capacités à travailler avec des interlocuteurs multiples, capacité d’adaptation
– Patience, amabilité et envie de travailler en équipe
– Permis B obligatoire

Dates souhaitées : de février à juillet

Contact pour répondre à l’offre :
Nom : Jeannon
Prénom : Géraldine
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